
ท่ี ทก ๐๑๐๐.๔/ กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ 

อาคารรัฐประศาสนภักดี ช้ัน ๙ ถนนแจ้งวัฒนะ 
เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐ 

  

         ว/ด/ป 

เรื่อง 

เรียน เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

อ้างถึง (ถ้ามี) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. หนังสือรองนายกรัฐมนตรีเห็นชอบให้เสนอคณะรัฐมนตรี 
    ๒. (ถ้ามี)  

   ด้วยกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร ขอเสนอเรื่อง ......... (ช่ือเรื่อง) .........      
มาเพ่ือคณะรัฐมนตรีพิจารณา/ทราบ โดยเรื่องน้ีเข้าข่ายที่จะต้องนําเสนอคณะรัฐมนตรีตามพระราชกฤษฎีกา         
ว่าด้วยการเสนอเรื่องและการประชุมคณะรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๔๘ มาตรา ๔ (......) รวมทั้งเป็นไปตาม            
(ระบุ ช่ือกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี ท่ีกํ าหนดให้ ต้องเสนอเ ร่ืองนี )  ท้ั งนี้  รองนายกรัฐมนตรี                 
(พลอากาศเอก ประจิน จั่นตอง) กํากับการบริหารราชการกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
ได้เห็นชอบให้นําเรื่องดังกล่าวเสนอคณะรัฐมนตรีด้วยแล้ว 

   ท้ังน้ี เรื่องดังกล่าวมีรายละเอียด ดังน้ี  
  ๑.  เรื่องเดิม 
    (ถ้ามี) ภูมิหลังของเรื่องท่ีเสนอหรือมติคณะรัฐมนตรีหรือคําสั่งการของนายกรัฐมนตรี/
รองนายกรัฐมนตรี ท่ีเป็นความเป็นมาของเร่ือง รวมทั้งผลการดําเนินการท่ีเกิดขึ้นแล้วเพ่ือให้ทราบถึงพัฒนาการ
หรือความเช่ือมโยงกับมติคณะรัฐมนตรีน้ัน ๆ 
       ๑.๑  ความเป็นมาของเรื่องท่ีจะเสนอ ระบุความเป็นมาของเร่ืองเพ่ือปูพ้ืนฐานของ
เรื่องให้คณะรัฐมนตรีได้มีข้อมูลย้อนหลังประกอบการพิจารณาตัดสินใจ  
      ๑.๒  มติคณะรัฐมนตรีหรือคําส่ังท่ีเก่ียวข้อง  
            - มติคณะรัฐมนตรีท่ีเป็นเรื่องการกําหนดหลักการหรือหลักเกณฑ์หรือแนวทางใน
การดําเนินงานในเรื่องที่เสนอ 
            - คําสั่งที่เกี่ยวข้อง อาจเป็นคําสั่งจากนายกรัฐมนตรีหรือจากรองนายกรัฐมนตรีท่ีให้
ส่วนราชการดําเนินการและนําเรื่องน้ีเสนอคณะรัฐมนตรี 
 
 
 

/๑.๓... 
 
 



- ๒ - 
 

      ๑.๓  ผลการดําเนินการที่ผ่านมา 
             ระบุสิ่งที่ดําเนินการมาแล้ว เช่น กรณีเป็นแผนงาน/โครงการ หรือเรื่องที่ได้
ดําเนินการมาแล้ว จะต้องเสนอสรุปผลการดําเนินงานที่ผ่านมา หรือผลการประเมินหรือผลการติดตามการ
ดําเนินงานเพื ่อคณะรัฐมนตรีจะได้ม ีข ้อมูลประกอบว่าการดําเนินงานที ่ผ ่านมาได้ผลเป็นอย่างไร 
เพ่ือใช้เป็นฐานในการวินิจฉัยความคุ้มค่าหรือความเหมาะสมของการดําเนินงานต่อไป 
  ๒.  เหตุผลความจําเป็นท่ีต้องเสนอคณะรัฐมนตรี 
         ระบุเหตุผลความจําเป็น ประเด็นปัญหา สาเหตุ ข้อกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีท่ี
กําหนดให้ต้องนําเรื่องเสนอเข้าสู่การพิจารณาของคณะรัฐมนตรี 
  ๓.  ความเร่งด่วนของเรื่อง 
      (ถ้ามี) ระบุความเร่งด่วนของเรื่องท่ีเสนอ โดยเฉพาะกําหนดเวลาที่จะต้องดําเนินการในเร่ือง
ต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องและกําหนดเวลาช้าสุดท่ีคณะรัฐมนตรีจะต้องพิจารณามีมติเพ่ือให้ทันการดําเนินการในเรื่องนั้น ๆ  
  ๔.  สาระสําคัญ ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย 
      ๔.๑ ระบุสาระข้อเท็จจริงของเรื่อง 
       ๔.๒ ระบุรายละเอียดขั้นตอนของการดําเนินการในเร่ืองน้ัน ๆ ว่า ได้ดําเนินการมาแล้ว
อย่างไรและจะดําเนินการต่อไปอย่างไร ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องจะต้องเตรียมการเพ่ือรองรับอย่างไร ระยะเวลา
เพียงพอหรือไม่ รวมท้ังจะต้องสนับสนุนในระยะใด ขั้นตอนใด  
  ๔.๓  ระบุข้อกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีที ่ให้อํานาจส่วนราชการดําเนินการ      
ในเรื่องนั้น ๆ 
 ๕.  รายงานการวิเคราะห์หรือศึกษาตามกฎหมาย มติคณะรัฐมนตรีหรือคําส่ังใด ๆ 
  (ถ้ า มี )  กรณี ท่ี มีกฎหมาย  มติคณะรัฐมนตรี  หรื อ คํ าสั่ ง ใด  ๆ  กํ าหนดให้ ต้ อง 
ศึกษาวิเคราะห์ในเรื่องน้ีก่อนดําเนินการให้สรุปผลการศึกษาและเสนอรายงานการศึกษามาด้วย 
 ๖. ผลกระทบ 
   (ถ้ามี )  ระบุผลกระทบของเ ร่ืองท่ี มี ต่อสภาวะทางเศรษฐกิจ สังคม การเมือง  
หรือด้านอ่ืน ๆ  
 ๗.  ค่าใช้จ่ายและแหล่งท่ีมา 
  (ถ้ามี) ระบุจํานวนเงินและแหล่งที่มาของเงินท่ีต้องการใช้ในเร่ืองน้ี สําหรับกรณีขอใช้
งบประมาณแผ่นดิน ให้ระบุหมวดของงบประมาณท่ีเสนอขอมาให้ชัดเจน 
  ๘. ความเห็นหรือความเห็นชอบ/อนุมัติของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
   ๘.๑ (ถ้ามี) ความเห็นของหน่วยงานหรือคณะกรรมการท่ีเกี่ยวข้อง ให้สรุปสาระสําคัญของ
ความเห็นให้ชัดเจน 
   ๘.๒ (ถ้ามี) ความเห็นชอบ/อนุมัติ กรณีเรื่องท่ีเสนอคณะรัฐมนตรีเป็นเรื่องท่ีมีกฎหมาย
หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดว่าต้องได้รับความเห็นชอบ/อนุมัติจากหน่วยงานอื่นหรือคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องมา
ด้วย ให้สรุปผลการเห็นชอบ/อนุมัติและส่งหลักฐานการพิจารณาในเรื่องดังกล่าว เช่น หนังสือแจ้งผลการพิจารณา
และรายงานการประชุมมาพร้อมเร่ืองท่ีเสนอคณะรัฐมนตรีด้วยหากยังไม่ได้รับแจ้งผลการพิจารณาก็ให้ระบุด้วย 
 
 

/๙. .... 
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 ๙.  ข้อกฎหมายและมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้อง 
   (ถ้ามี) ระบุประเด็นข้อกฎหมายและมติคณะรัฐมนตรีท่ีเป็นหลักการที่เกี่ยวข้องกับเรื่องน้ี 
      ๙.๑ กฎหมาย 
  ระบุช่ือกฎหมายและมาตราที่เกี่ยวข้องรวมทั้งสาระสําคัญ 
 ๙.๒ มติคณะรัฐมนตรี 
  ระบุช่ือเร่ืองของมติคณะรัฐมนตรีและวันท่ีท่ีมีมติรวมท้ังสาระสําคัญ 
  ของมติคณะรัฐมนตรี 

   ๑๐. ข้อเสนอของส่วนราชการ 
     ๑๐.๑ ........................... 
    ๑๐.๒ ........................... 
  (ระบุประเด็นที่ส่วนราชการเจ้าของเรื่องต้องการให้คณะรัฐมนตรีมีมติ เช่น รับทราบ อนุมัติ 
หรือเห็นชอบ โดยแยกเป็นข้อ ๆ ให้ชัดเจน สําหรับกรณีการขอให้มีการทบทวนมติคณะรัฐมนตรีต้องระบุให้ชัดเจนว่า
จะขอยกเลิกหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมมติคณะรัฐมนตรีจากเดิมเป็นอย่างไร) 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดนํากราบเรียนนายกรัฐมนตรีเพ่ือเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา/ทราบต่อไป 

 ขอแสดงความนับถือ 
 
     
  (นายอุตตม  สาวนายน) 
 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 

 

 

 

 

 

ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง 
โทร.   
โทรสาร.   
E-mail. 
 
 


